
INVENTARIO DOCUMENTAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, 
TURISMO Y ARTE DE MAZATLÁN. SUJETO A MODIFICACIONES POR CAMBIOS 
EN EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA. 

 

INVENTARIO DIRECCION GENERAL 

CAJÓN 1 

• ARTÍSTICA 
• ARCHIVO 
• ASES 
• MAZATLÁN VELADA 
• ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (RECIBIDOS) 
• CANDIDATOS CARNAVAL  
• CMA RECIBIDOS 
• CONTRASEÑA PLAN MUNICIPAL 
• CONTABILIDAD  
• CONTRATO VELADA DE LAS ARTES 
• CARTA CONFIDENCIALIDAD CARNAVAL 
• CLAUDIA LAVISTA 
• CORTESIAS 
• COORDINACION TEATRO 
• COMPRAS 
• DESFILE CARNAVAL 
• CARROS ALEGÓRICOS 
• DIRECCIÓN ARTÍSTICA 
• DIRECCIÓN GENERAL (ENVIADOS)  
• DOCUMENTACIÓN FERIA DEL CARNAVAL 
• INGRESOS 
• JUBILACIONES 
• MÚSICOS VELADA DE LAS ARTES 
• RELACIÓN REGALOS 
• RESGUARDO DIRECCIÓN  
• PAGO VELADAS LISTAS DE ASISTENCIA  
• NOMBRAMIENTOS 
• OFICIOS ASES 
• OFICIOS DE COMISIÓN  
• ÓRGANO INTERNO DE CONTROL RECIBIDOS 
• OPERACIONES  
• SÉPTIMA REUNIÓN DE CONSEJO 
• CÉDULA DE RESULTADOS ASES AUDITORÍA 038 
• PROGRAMAS EVENTOS TAP 
• PLANEACIÓN 
• PROPUESTAS BAJAS DE ACTIVOS 

_________________________________________________________________________ 
 



CAJÓN 2 
 

• TRÁMITE SEMARNAT CARNAVAL 
• TRÁNSITO RECIBIDOS  
• TRÁNSITO MUNICIPAL (ENVIADOS) 
• SÍNDICO PROCURADOR (RECIBIDOS) 
• SÍNDICO PROCURADOR (ENVIADOS) 
• SEGURIDAD PÚBLICA (RECIBIDOS) 
• SINDICATO DE TRABAJADORES DE LA MÚSICA DEL MUNICIPIO DE 

MAZATLÁN (RECIBIDOS) 
• SEGURIDAD PÚBLICA (ENVIADOS) 
• SECRETARÍA DE PRESIDENCIA (ENVIADOS) 
• SECRETARÍA DEL H. AYUNTAMIENTO (RECIBIDOS) 
• SECRETARÍA DE ECONOMÍA (RECIBIDOS) 
• RELACIÓN COMIDAS EMBAJADORAS 
• 2º. CÓMPUTO CARNAVAL 

• REUNIÓN DESFILE CARNAVAL 
• REQUISICIÓN MÚSICOS 

• RELACIONES PÚBLICAS (ENVIADOS) 
• RELACIONES PÚBLICAS (RECIBIDOS) 
• REGIDORES (RECIBIDOS) 
• RECIBOS BOLETOS 
• RECIBOS CORTESÍAS CARNAVAL 

• PROYECTO ANA LUCÍA GONZÁLEZ NORIEGA 
• PROTECCIÓN CIVIL (RECIBIDOS) 
• PROTECCIÓN CIVIL (ENVIADOS) 
• 1ER MANIFESTACIÓN DE CARNAVAL 

• PRIMER CÓMPUTO DE CARNAVAL 
• PAGOS CARNAVAL 

• PARQUES Y JARDINES 
• PERMISOS SEMARNAT CARNAVAL 
• PRESIDENCIA (ENVIADOS) 
• PRESIDENCIA 

• PERMISOS OFICIALÍA MAYOR  
• OCTAVA REGIÓN NAVAL 
• ÓRGANO INTERNO DE CONTROL (ENVIADOS) 
• OCTAVA REGIÓN NAVAL (ENVIADOS) 
• ÓRGANO INTERNO DE CONTROL (RECIBIDOS) 
• OFICIOS ENCENDIDO DE LUCES 

• OFICIOS ESTADIO TEODORO MARISCAL 
• OFICIALÍA MAYOR (ENVIADOS) 
• OFICIALÍA MAYOR (RECIBIDOS) 
• OFICIOS TELETÓN 
• OBRAS PÚBLICAS (ENVIADOS) 
• OCTAVA REGIÓN NAVAL (ENVIADOS) 
• OFICIOS CERVECERÍA 
• OFICIO RESTAURANTEROS PLAZUELA MACHADO 



• OFICIOS CARNAVAL 

• 2ª MANIFESTACIÓN CARNAVAL 
• OFICIOS PETICIONES (VARIOS) 
• OFICIOS CORONACIONES CARNAVAL 
• OFICIOS DESFILE CARNAVAL 
• OPERADORA DE PLAYAS  
• OFICIOS PARA OPERACIONES  
• PERMISOS CARNAVAL  
• OFICIOS ACREDITACIONES CARNAVAL  
• OFICIOS BARRAS CARNAVAL 
• NOTIFICACIONES (JURÍDICO) 
• NOCHE DE NAVIDAD OFICIOS 
• LISTA ASISTENCIA REUNIÓN DE CONSEJO 

• LISTADO DE PERSONAL PARA SILLAS DE RUEDAS 
• LISTAS ASISTENCIA 
• LIC RAÚL RICO INSTITUTO CULTURA MAZATLÁN 
• CARTA JERUSALEN  
• INVITACIONES CONSEJO 
• INFRACCIONES CARNAVAL  
• IMDEM (ENVIADOS) 
• INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE IMDEM 
• INVITACIONES CARNAVAL 
• HOSPEDAJES 
• JUNTA PATRIÓTICA Y RECLUTAMIENTO RECIBIDOS 
• INGRESOS RECIBIDOS 
• INGRESOS ENVIADOS 
• INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES (RECIBIDOS) 
• GRAN PLAZA (ENVIADOS) 
• EXPEDIENTE JOSE ANTONIO SERRATOS 
• ELECCIÓN REINAS 
• INVITACIONES SÉPTIMA SESIÓN ORDINARIA  
• IMPLAN (ENVIADOS) 
• IMPLAN (RECIBIDOS) 
• ISIC (ENVIADOS) 
• INVITACIONES RECORRIDO OLAS ALTAS 
• ISIC (RECIBIDOS) 
• ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE 
• EVALUACIÓN Y ENLACE EN ZONA RURAL 
• DIF ENVIADOS 
• DIRECTORIOS SÍNDICOS Y COMISARIOS 
• DESARROLLO ECONÓMICO, TURISMO Y PESCA 
• DIF RECIBIDOS 
• DESFILE NAVIDEÑO 
• DIRECCIÓN EGRESOS 
• CAMBIOS 
• COMODATO BIBLIOBUS 
• CONVENIO CASA DEL MARINO Y EL FUERTE 31 



• CRUZ ROJA RECIBIDOS 
• CURRICULUM 
• CEAIP 
• COTIZACIONES HOSPEDAJE 
• CANACO SERVITUR 
• CONTABILIDAD ENVIADOS 
• CONTABILIDAD RECIBIDOS 
• CONTRATOS 
• CARTAS SERVICIO SOCIAL 
• BANDAS CARNAVAL  
• AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

RECIBIDOS 
• UNIDAD INVESTIGADORA DEL OIC 
• ATENCIÓN CIUDADANA 
• ASESOR JURÍDICO PRESIDENCIA (RECIBIDOS) 
• ASES (ENVIADOS) 
• ARCHIVO MUNICIPAL (RECIBIDOS) 
• API (ENVIADOS) 
• API (RECIBIDOS)  
• ASEO URBANO (RECIBIDOS) 

 
 

INVENTARIO DIRECCION RELACIONES PÚBLICAS 

• FOLLETOS Y PROGRAMAS EVENTOS/CULTURA 
• REQUISICIÓN RELACIONES PÚBLICAS (LOGÍSTICA Y PROTOCOLO) 
• NÓMINAS SEMANAL EDECÁN Y SEGURIDAD 
• BITÁCORAS PERSONAL LOGÍSTICA 
• ASIGNADO LOGÍSTICA Y PROTOCOLO 
• BITÁCORA Y PÓLIZAS DE VEHÍCULO 
• MANIFESTACIÓN (COL. FCO. VILLA) 
• CARNAVAL PRIMER CÓMPUTO 
• COTIZACIONES Y PRESUPUESTOS 
• CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN CULTURA 
• CARNAVAL  
• DISEÑO Y ARTE GRAF. 
• DOCUMENTACIÓN EDECANES 
• PLANEACIÓN SEMANAL LOGÍSTICA  
• INVENTARIO SOUVENIRS TAP 
• HOMENAJEADAS INVITADAS ESPEC. 
• OFICIOS ENTREGADOS 
• OPERACIONES / OFICIOS 
• OFICIOS RECIBIDOS 
• PROGRAMACIÓN MENSUAL DE EVENTOS 
• PRIMER CÓMPUTO CARNAVAL  
• PLANOS TAP 



• POA R.P. 
• RESGUARDOS R.P. 
• RELACIÓN BOLETOS CARNAVAL 
• SERVICIO SOCIAL 
• VESTUARIO 
• UNIFORMES 
• VISITAS GUIADAS 
• ESTADIO DOCUMENTACIÓN  
• VENTAS BAR (TAP) 
• VESTUARIO 
• BITÁCORAS Y OFICIOS COMISIÓN 
• CARTAS VISA UMA 
• REGLAMENTO REINAS Y REY OFICIAL 
• CARTAS DE SOLICITUD 
• FICHAS TÉCNICAS REINAS 
• AMONESTACIONES, RETRASOS, FALTAS CARNAVAL 
• CARTAS DE RESPONSABILIDAD REINAS 
• INVITACIONES REINAS 
• FIRMAS COMIDAS DE CARNAVAL 
• COORDINACIÓN DE REINAS 
• REGLAMENTOS MANIFESTACIÓN CARNAVAL 
• RELACIONES BOLETOS 
• CARPETAS 1er CÓMPUTO, DOCUMENTOS MESA PRINCIPAL 
• REGLAMENTOS ORIGINALES CARNAVAL 
• CIRCULARES CARNAVAL 
• JERÓNIMO MORENO 
• COTIZACIONES PATROCINADORRES / COLABORADORES 
• BOLETOS IMÁGENES 
• DESFILES 

 

INVENTARIO COMPRAS / ADQUISICIONES / TRANSPARENCIA  

• PRONTOS PAGOS 
• ACTAS DE COMITÉ 
• COTIZACIONES EXTRAS 
• OFICIOS RECIBIDOS  
• CONTRATOS 
• SOLICITUDES Y RESPUESTAS 
• ACTAS DE COMITÉ DE TRANSPARENCIA  
• CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 

 

INVENTARIO PROMOCIÓN Y MULTIMEDIOS 

• REQUISICIONES 
• OFICIOS ENTREGADOS / CARNAVAL 



• OFICIOS RECIBIDOS Y ENTREGADOS 
• PAUTAS 
• INVENTARIO 

 

INVENTARIO JURÍDICO 

• OFICIOS  
• **GENERA INFORMACIÓN ELECTRÓNICA PARA LAS ÁREAS 

CORRESPONDIENTES ** 

 

INVENTARIO CORRD. INFORMÁTICA 

• N/A 

 
 
INVENTARIO ARTE GRÁFICO 
 

• VOLANTES, PROGRAMAS, POSTERS ETC 
 
 
INVENTARIO PRENSA 
 

• BOLETINES 
• TEMPORADA PRIMAVERA  

 
 
 
INVENTARIO RECURSOS HUMANOS 
 

• HOSPITALITO (PAGOS, ALTAS, BAJAS) 
• OFICIOS (ENTREGADOS Y RECIBIDOS)  
• FONACOT 
• TRANSPARENCIA 
• RECURSOS EN REVISIÓN 
• CAJA DE AHORRO RETIROS 
• CAJA DE AHORRO PRÉSTAMOS 
• CAJA DE AHORRO PAGOS E INSCRIPCIONES 
• FINIQUITOS 
• HORARIOS (ARTES PLÁSTICAS, CINE, DANZA, LITERATURA, MÚSICA Y 

CANTO, TEATRO) 
• RELOJ CHECADOR 
• INCIDENCIAS 
• INCAPACIDADES 



• PERMISOS Y OFICIOS DE COMISIÓN 
• BITÁCORAS 
• VACACIONES 
• PRENÓMINAS  
• NÓMINA SEMANAL 
• NÓMINA QUINCENAL ORDINARIA 
• NÓMINA QUINCENAL ASIMILADOS 
• BAJAS 
• EXPEDIENTES DE PERSONAL 

 

INVENTARIO ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

• CORRESPOPNDENCIA ENVIADA 
• CORRESPONDENCIA RECIBIDA 
• PROCESOS DE INVESTIGACIÓN (EXPED. DE PRESUNTA 

RESPONSABILIDAD) 
• DECLARACIONES PATRIMONIALES 
• ENTREGA / RECEPCIÓN  
• REQUISICIONES  

 

INVENTARIO DIRECCION CONTABILIDAD Y FINANZAS 

• TRANSFERENCIAS NÓMINA SEMANAL 
• TRANSFERENCIAS NÓMINA QUINCENAL ORDINARIA 
• TRANSFERENCIAS NÓMINA QUINCENAL ASIMILADOS 
• TRANSFERENCIAS PRÉSTAMOS CAJA DE AHORRO 
• CLABES BANCARIAS CARNAVAL 
• TARJETAS BANORTE 
• LISTA DE EMPLEADOS 
• NÓMINAS POR CORREO 
• EGRESO 
• DIARIO DEVENGADO 
• TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES 
• DIARIO 
• INGRESOS 
• CONCILIACIONES BANCARIAS 
• RESGUARDOS 
• PÓLIZAS DE SEGUROS (FLOTILLA DE VEHÍCULOS) 
• CONTRATOS PATROCINADORES 
• ESTADOS FINANCIEROS 
• CORRESPONDENCIA 
• ARCHIVO FISCAL 



• SEVAC 
• ACTAS DE CONSEJO 

 

INVENTARIO BIBLIOTECA CMA 

• PARTITURAS 
• LIBROS 

 

INVENTARIO DIRECCION CMA 

• OFICIOS ENVIADOS (ELECTRÓNICO 
• CIRCULARES CMA 
• BITÁCORA GASOLINA 
• INCAPACIDADES 
• PLANEACIÓN SEPYC 
• PÓLIZAS CAMIONETAS CMA 
• REQUISICIONES 
• CORTESÍAS EVENTOS (INES Y FIRMAS DE RECIBIDO) 
• ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

 

INVENTARIO BODEGA DE VESTUARIO 

• SALIDAS DE VESTUARIO 
• ENTRADAS AL ALMACÉN 
• REQUISICIONES  
• OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
• CATÁLOGO DE VESTUARIO  

 


