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Il INSCRIPCICNES

ESCUELAS PROFESIONALES Y TECNICAS

Audiciones/examenes de admision

Los aspirantes de nuevo ingreso deberan presentar audicion o examen de admisiéon segun
convocatoria publicada y cubrir los requisitos y estandares establecidos, asi como la cuota
correspondiente.

Admision

Para ser admitido para cursar licenciatura en el Centro Municipal de las Artes, el aspirante debera de
acreditar sus estudios completos de nivel medio superior.

Para ser admitido a nivel técnico, &l aspirante debera de presentar el certificado de secundaria.

Revalidacion

Las revalidaciones de estudios se deberan de tramitar ante la Secretarla de Educacion Publica y
Cultura del Estado de Sinaloa.

Fechas de Inscripcién y Reinscripcion

Las fechas de inscripcion y de reinscripcion seran establecidas y publicadas por el Director del Centro
Municipal de las Artes.

La inscripcion o reinscripcion del alumno debera de efectuarse personalmente, o por sus padres o
tutor.

Se entendera que renuncian a su derecho de inscripcién o reinscripcion, los alumnos que no
concluyan los tramites en las fechas previamente establecidas para tal efecto o que no hayan
realizado el pago correspondiente a la cuota de inscripcion.

Documentacioén Para Inscripcidn

Para todas las escuelas a nivel licenciatura, para ia inscripcién, se debera presentar la
siguiente documentacion:

Solicitud de inscripcién.

Acta de nacimiento original y dos copias.
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Si se comprueba la ilegitimidad total o parcial de algun documento oficial, se cancelara el tramite
realizado por el alumno y no habra devolucion de los pagos realizados.
Documentacioén Para Reinscripcién
Comprobante de pago de la cuota de inscripcion.
Forma con firma de recibida la informacion para la consulta del Reglamento de Alumnos.
Comprobante de no adeudos anteriores expedido por recepcion.
La Coordinacion Académica turnara una relacién al responsable del proceso de inscripcion de los
alumnos con problemas académicos indicando lo procedente para cada caso con base a lo
establecido en el presente reglamento.
Tramite de Inscripcidn

. \ . . r ’ 3 ’ ’ o

Todo alumno al momento de su inscripcion tendra su numero de matricula, la cual sera utilizada para
todo tramite académico y escolar. El nimero de matricula sera asignado por Unica vez por Control
Escolar.
l.os alumnos deberan de registrarse en el Plan de Estudios vigente de cada Escuela.
La inscripcion se hara en los cursos programados para cada periodo regular.
En caso de alumnos irregulares:

Debera de inscribirse en las asignaturas mas atrasadas.

En las asignaturas seriadas, el alumno no podra inscribirse en la siguiente si no ha acreditado
la asignatura anterior.

Il CUOTAS Y PAGOS

Fechas

Los alumnos realizaran un pago anual por concepto de inscripcion y el monto sera de acuerdo a la
cuota autorizada por la Direccion General del Instituto Municipal de Cultura, Turismo y Arte de
Mazatlan.

Todo alumno que haya realizado el pago de cuota por inscripcién, tendra derecho a:
Entrega del plan de estudios
Entrega de horario de clases
Expedicion de credencial
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IV BECAS

Aj BECAS ESCUELAS PROFESIONALES

El Instituto Municipai de Cultura, Turismo y Arte de Mazatlan, a través de su Centro Municipal de las
Artes, tiene como una de sus facultades el otorgar becas para la realizacién de estudios en los
niveles de técnico y licenciatura a estudiantes de meritoria calidad artistica y académica.

El nimero de becas asi como la seleccién de candidatos, estara a cargo del Comité de Becas.

El Comité de Becas estara integrado por cuatro miembros: Director del Instituto de Cultura, Director
del Centro Municipai de las Artes, Director o Coordinador del Area, Coordinador Académico y/o
persona designada por el Director del Instituto de Cultura.

Cantidad de becas por disciplina

El numero de becas que se otergaran por cada escuela y nivel de estudios, dependera de la
disponibilidad presupuestal y del numero de alumnos inscritos, grupos y clases que se impartan, asi
como del numero de lugares disponibles. El porcentaje de becas a otorgarse por cada escuela, sera
determinado por el Comité de Becas con base a los lineamientos establecidos por el Consejo de
Administracion. ' ;

Tipos de Becas

Por mérito artistico.- Esta beca se otorgara cuando el aspirante sea propuesto por el Director
o Coordinador del area correspondiente o por dos de sus maestros, y a su vez el solicitante
presente un examen de aptitudes.

Por situacion econdmica.- Esta beca se otorgara cuando el aspirante haya aprobado el
examen de admision, presente su solicitud de beca anexando un escrito en donde presente
sus razones y sean confirmadas por un estudio socio econdmico.

Beca Completa.- Para cualquiera de los dos casos, se podran otorgar becas completas,
siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos.

Becas Parciales.- Para cualquiera de los dos casos, se podran otorgar becas parciales,

siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos.

Beca familia.- Cuando estén inscritos dos o mas hermanos, se otorgaran becas de la
siguiente forma:

Primer hermano.- pagara inscripcion y colegiatura al 100%
Segundo hermano.- se otorgara beca del 50% en la colegiatura
Tercer hermano.- se otorgara beca del 75% en la colegiatura
Cuarto hermano.- se otorgara beca del 100% en la colegiatura
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Vigencia de la beca

La beca tendra una duracion de diez meses de acuerdo al ciclo escolar Septiembre-Junio.

Renovacion de beca

Los beneficiarios de las becas del Instituto de Cultura, que tengan un promedio mayor de 9 en el
semestre anterior, no tendran necesidad de presentar solicitud de renovacion de beca, esta se
renovara siempre y cuando el alumno cumpla con el Reglamento Escolar establecido, salvo en los
casos de que el alumno tenga una situacion econémica mejor.

Los beneficiarios de las becas que no cumplan con los requisitos del punto anterior, tendran que
presentar su solicitud de renovacion de becas cada periodo escolar.

Los alumnos con beca deberan pagar la cuota de inscripcion.

Sanciones \

Las becas otorgadas podran ser modificadas, reducidas o canceladas, cuando la calidad artistica y/o
academica del beneficiario se haya modificado, por incumplimiento del Reglamento Escolar o por
motivos presupuéstales cuando sea necesario hacerlo.

Las becas otorgadas podran ser canceladas cuando:

l.a documentacion presentada esté incorrectamente llenada, incompleta o con firmas no
auténticas.

Se proporcione informacion falsa.
No se cumpla con los requisitos establecidos.

El alumno que tenga adeudos por conceptos de cuotas y préstamos de instrumentos, equipo,
materiales y otros propiedad del Centro Municipal de las Artes.

El alumno no pague la cuota de inscripcion.

B) BECAS DE TALLERES DEL CENTRO MUNICIPAL DE LAS ARTES

Con el fin de apoyar a la comunidad en el fomento de la cultura y las artes, el Instituto de Cultura
otorgara un numero determinado de becas en cada uno de sus talleres.

Cantidad de becas por disciplina

El numero de becas que se otorgaran por cada taller, dependera de la disponibilidad presupuestal,
del numero de alumnos inscritos, de los talleres, cursos y lugares disponibles.

10
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Autorizaciones
El Consejo Académico, a través del Director del Centro, presentard la propuesta de candidatos a
becas completas y becas parciales al Director General del Instituto de CULTURA para su
autorizacion.
La autorizacién de la beca y su tipo, sera a través de un escrito enviado por el Director General del
Instituto de CULTURA. :
Obligaciones de beneficiarios

Obtener un promedio de calificaciones mayor de 8.5 en el periodo académico anterior,

Aprobar todas las materias de! periodo anterior.

Observar buena conducta dentro y fuera del Centro Municipal de las Artes.

Llevar el material, equigo o instrumentos que se requieran para el desarrollo de sus
actividades escolares.

No tener adeudos por conceptos de cuotas y préstamos de instrumentos, equipo, materiales y
otros propiedad del Centro Municipal de las Artes.

Pagar la cuota de inscripcion.

Renovacion de becas

Los beneficiarios de las becas de talleres, tendran que presentar su solicitud de renovacién de becas
cada ciclo escolar.

Sanciones

Las becas otorgadas podran ser modificadas, reducidas o canceladas, cuando la calidad artistica y/o
academica del beneficiario se haya modificado, por no cumplir con el presente reglamento, o por
motivos presupuéstales cuando sea necesario hacerlo.

La beca podra ser cancelada cuando el alumno no pague la cuota de inscripcion.

En caso de becas parciales, las becas podran ser canceladas en caso de adeudar mas de tres
meses.

Si el alumno tiene mas del 50% de inasistencias injustificadas en un mes, la beca sera cancelada
automaticamente. :

Para casos extraordinarios, el alumno o padre de familia o tutor, presentara su caso por escrito al
director del Centro en un plazo no mayor de 15 dias naturales.

12
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El Centro Municipal de ias Artes, entregara al inicio de cada ciclo escolar y solamente a los alumnos
inscritos la credencial con validez de un ciclo escolar para nivel técnico y licenciatura y seis meses
para talleres a efecto de identificacion dentro de las instalaciones del Centro.
Todo alumno al corriente de sus pagos, podra obtener descuentos o precios especiales en boletos de
algunos eventos o presentaciones que organice el Instituto de Cultura, debera entregar copia de su
credencial a la compra y presentar la credencial al ingresar.

Todo alumno tendra derecho a ser evaluado cada fin de curso y en caso de no acreditar, podra
presentar examen exiraordinario en las fechas establecidas. '

El alumno podra presentar solamente un examen extraordinario por asignatura, en casc de no
obtener la calificacién minima de 7, debera de volver a cursar la asignatura.
Obligaciones de los alumnos

Realizar en los tiempos establecidos los tramites escolares como: inscripcion, reinscripcion,
examenes extraordinarios y otros.

Tener un comportamiento respetuoso ante todos los integrantes del Centro Municipal de las Artes:
maestros, personal administrativo, de servicios, alumnos, asi como a padres de familia y publico en
general que se encuentre dentro de las instalaciones del Centro.

Asistir con regularidad y puntualidad a sus clases y a las actividades académicas, eventos o
presentaciones programadas por el maestro y la Direccion del Instituto de Cultura.

Tener la credencial del Centro actualizada, presentarla cada vez que se le solicite y hacer buen uso
de ella dentro y fuera del Centro.

Guardar orden en las actividades escolares, en los salones de clases, talleres, patios, teatro, pasillos,
areas libres del Centro y demas areas.

Cuidar de la conservacion y aseo del edificio, mobiliario, materiales de trabajo, instrumentos y otros.

Los alumnos que participen en eventos o presentaciones, tienen la obligacién de asistir a los ensayos
correspondientes a la hora y dia sefialados.

Ningun alumno permanecera fuera de los salones cuando se esté impartiendo una clase.
No se podra ingresar a los salones con cualquier tipo de comida y de bebida.

No se podra fumar dentro de las instalaciones del Centro Municipal de las Artes, ni del Teatro Angela
Peralta. ’

Durante las clases no se permitira el uso de teléfonos celulares.

Son consideradas como faltas graves que seran sancionadas por el Consejo Académico o la
Direccion de Instituto las siguientes conductas:

Actitudes que entorpezcan constantemente las actividades docentes.

14
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Si un alumno del Centre Municipal de las Artes que pareciera estar intoxicado y se le comprueba que
tiene una concentracién de alcohol en la sangre igual o mayor a 0.08% miligramas de alcohol por
milimetro de sangre en el Centro Municipal de las Artes (CMA), Teatro Angela Peralta, o algin
evento, presentacion o actividad del Instituto de Cuitura, se le elaborara una amonestaciéon por
escrito.
El consumo de drogas y enervantes por parte del alumno dentro y en las inmediaciones del Centro
Municipal de las Aries y principalmente en actividades académicas, presentaciones, eventos
organizados por el Instituto de Cultura, sera sancionado con expulsion definitiva.
Todo alumno del Ceniro Municipal de las Artes que sea sorprendido con un arma de cualquier tipo y/o
en plena posesion ¢ trafico de estupefacientes, sera expulsado definitivamente, debiéndose informar
inmediatamente al Ministerio Publico.
El Centro Municipal de las Artes, se reserva el derecho de efectuar pruebas clinicas (antidoping) y de
revision (operacion mochila) a sus alumnos, para la deteccion de consumo de drogas; en el entendido
que de negarse a colaborar con la implementacién de las mismas, sera motivo de expulsion.

Las sanciones impuestas al alumno del Centro Municipal de las Artes sean temporales o definitivas,
seran notificadas por escrito por el Director del Centro.

Los reportes de indisciplina se anexaran al expediente del alumno.

Si el alumno acumula tres reportes de indisciplina, su caso se pasara a Consejo Académico para que
se determine lo procedente.

Si el alumno acumula tres amonestaciones por escrito, su caso se pasara a Consejo Académico
para que se determine lo procedente.
Tipo de sanciones
Amonestacién por escrito.
Suspensién de uno a cinco dias.
Baja del ciclo escolar.
Expulsién del Centro.
Y/O Reposicion econdémica o del articulo, instrumento de las mismas caracteristicas.
Seran dados de baja del Centro Municipal de las Artes, los alumnos que no respeten la privacidad e

integridad de los demas, cometiendo actos como acoso personal, sexual, racial, religioso o de otra
indole a través de cualquier medio incluyendo el electrénico.

16
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IX MATERIAL DE TRABAJO

El alumno llevara su propio material para el desarrollo de sus actividades dentro del Centro.

Cada maestro entregara al alumno una relacion de materiales a utilizar durante el curso.

X  PRESTAMO DE INSTRUMENTOS Y EQUIPO

Material, instrumentos y equipo disponible

En el caso de instrumentos musicales, el alumno lo podra solicitar en calidad de préstamo previa
autorizaciéon del Director del Centro cada treinta dias y regresarlo en las mismas condiciones al
término de esta. '

Para que proceda el préstamo,” el alumno llenard una solicitud y entregar a la Coordinacion
Académica, junto con una copia de su credencial del Centro.

El alumno podré renovar su solicitud de préstamo si cumple con las condiciones establecidas.

En caso de vencimiento de la fecha de préstamo, el alumno debera de pagar una multa de $50.00 por
cada dia posterior a la fecha de entrega.

Sanciones

En caso de descompostura, destruccion o extravio del instrumento o equipo, el alumno pagara el
importe correspondiente y se elaboraré un reporte por escrito.

Xl  ASISTENCIA

Todo alumno debera cumplir con el horario de sus clases de las asignaturas en las que se encuentre
registrado.

Si el alumno se presenta a clases después de la hora de inicio y antes de los 15 minutos de la hora
sera considerado retardo, después de los 15 minutos sera considerada falta.

Los alumnos deberan tener registrada su asistencia a clases en la lista oficial de asistencia.

Para que el alumno tenga derecho a presentar exdmenes finales, debera tener por lo menos cubierto
un 80% de los créditos de la asignatura y un 80% de asistencia a clases.

Los alumnos de Talleres, deberan tener registrada su asistencia.

18
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El alumno para tener derecho a la evaluacion final debera tener registradas todas las evaluaciones
mensuales y cubierto el 80% de créditos y el 80% de asistencia a clases.

La calificacion final de cada asignatura, estard conformada por el promedio de las calificaciones
mensuales 60% vy la caiificacién obtenida en el examen final 40% o segun lo establecido por la
Academia correspondiente.

Queda reprobado en ia asignatura el alumno que no haya presentado la evaluacion final o el haber
presentado el examen extraordinario y no obtener la calificacion minima aprobatoria de 7.

Cuando por alguna causa justificada, el alumno que tenga derecho a presentar el examen final, no
pueda presentar la evaluacion final, podra solicitar la aplicacion de éste al Director o Coordinador del
area correspondiente.

Calificaciones no numéricas.

NP No presentd examen equivalente a (0).

SD Sin derecho a examen equi‘valente a (0).

Todos los alumno recibiran una boleta de calificaciones al final de cada semestre.

Los alumnos que no hayan acreditado el 50% de las unidades del semestre, estaran condicionados a
ser dado de baja del Centro para el siguiente semestre.

El alumno recibira del Director del Centro un comunicado informandole de su situacion condicional.

El alumno al no acreditar el 50% de unidades del semestre anterior y tenga el 50% de unidades no
acreditadas en el siguiente semestre, sera dado de baja del Centro Municipal de las Artes.

El alumno que repruebe 5 asignaturas en un semestre, sera dado de baja del Centro Municipal de las
Artes. '

El alumno que repruebe 10 asignaturas de su plan de estudios en cuatro semestres, sera dado de
baja del Centro Municipal de las Artes.

El alumno no podra pasar al ciclo inmediato superior si adeuda mas de tres asignaturas de semestres
anteriores.

Si después de dos inscripciones en una misma asignatura, el alumno no la acredita, tendra derecho
a solicitar ante el Consejo Académico una tercera y Ultima oportunidad para que curse la asignatura
de referencia.

En caso de que el alumno no pueda registrarse continuamente en cada ciclo escolar, solicitara por
escrito una baja temporal a la Direccion del CMA.

Si el alumno realiz6 estudios parciales en el Centro Municipal de las Artes, y desea reingresar, se
sujetara al plan de estudios vigente.

El alumno podrd llevar asignaturas de otros semestres siempre y cuando estas no sean seriadas.
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XV CERTIFICACION

La certificacién en el Centro Municipal de las Artes puede ser: Total o parcial.

Se considera total cuando el alumno cubrié y acreditd todas las materias del plan de estudios
correspondientes.

La certificacion puede ser parcial cuando el alumno curse completamente todas las asignaturas
correspondientes al semestre.

Requisitos
Tener su expediente completo.

No tener adeudos de cuotas, préstamo de materiales, equipo o instrumentos u otros con el
Centro.

Y

XVI EXAMEN PROFESIONAL

Para poder realizar su examen profesional, el alumno debera cubrir los siguientes requisitos:
Cubrir el 100% de creditos de la licenciatura correspondiente.
Certificado de estudios total de la licenciatura original y dos copias.
Carta liberacion del servicio social expedida por el Director del Centro.
Solicitud de examen profesional dirigido al Director del Centro.
Carta de no adeudo de cuotas, material y equipo del Centro.
Acta de nacimiento original y dos copias.
Pago por concepto de examen profesional.

El examen profesional se realizara ante un jurado constituido minimo de tres sinodales, Presidente,
Secretario y Vocal.

XVIl TITULACION

Los alumnos para obtener un titulo profesional, deberan cubrir los siguientes requisitos:
Haber cursado y acreditado todas las asignaturas del plan de estudios correspondientes.

Cumplir con el servicio social de estudiantes de acuerdo a los lineamientos establecidos.
22
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Se extendera un diploma de participacion en los cursos pero estos no tendran validez curricular.

XiX CURSO PROPEDEUTICO

El Instituto de Cultura, proporcionara cursos propedeuticos a los alumnos que deseen ingresar a nivel
de licenciatura con el fin de lograr el nivel de conocimiento, aptitudes y habilidades requeridos.

L.os cursos propedéuticos seran programados y definidos por el Instituto de Cultura.

La duracion y el costo sera determinado por el Consejo Académico.

XX TRANSITORIOS

El hacer cumplir este reglamentp y el darlo a conocer a los alumnos, maestros, directores y
coordinadores del Centro Municipal de las Artes, estara bajo la responsabilidad del Responsable de
Control Escolar y la Coordinacion Académica.

La Direccién del Centro Municipal de las Artes, supervisara que se dé cumplimiento a este
reglamento por todos los integrantes del Centro Municipal de las Artes.

Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos por el Director General del Instituto
de CULTURA.

Las modificaciones que lleguen a ser requeridas para el contenido del presente Reglamento
por motivos de simplificacion, facilitacion, reestructuracion, mejora continua u otros, deben
ser autorizadas por el Director General quien las dara a conocer al Consejo de
Administracion.
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